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求人番号 1604001

タイトル 国内系投信投資顧問会社から営業補助業務担当者の求人

会社概要 国内系大手投信投資顧問会社

ポジション 営業部門における営業補助業務

金融法人向けクライアントサービス業務：

　　⇒顧客及び販売会社からの問い合わせ対応、データ依頼対応などのレ
ポーティング業務全般

グループ内業務サポート：

　　⇒顧客からの投信注文受付および社内処理・業績管理・予算管理・社内稟
議手続き

　　⇒営業資料のデータ更新等

35歳まで。性別不問

金融機関での業務経験必須
運用会社経験者なら尚可
資料作成部署で各種データを手配し、顧客報告資料を作成した経験がある方
なら尚可
営業補助業務経験ありなら尚可

投資信託に関する知識は必須
エクセルスキル必須
一般的なPCスキル必須

販売会社の窓口や社内調整を日常的に行うため、コミュニケーション能力を求
める

年齢制限理由

勤務地 東京都

待遇、年収等 会社規定による　（概要・詳細はお問い合わせください）

業務内容

必要なスキル、
応募条件等

望ましいスキル


